COMUNE di VERZUOLO

Regolamento per la disciplina del funzionamento

della Giunta Comunale
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Art. 1 - Oggetto

Il presente regolamento disciplina I'esercizio @dfivita collegiale della Giunta Comunale,
I'organizzazione e il funzionamento della stessaiché la formazione, I'approvazione e
I'esecuzione degli atti.

Art. 2 - Segreteria della Giunta
Il Segretario Generale, per lo svolgimento delle funzioni inerenti alla partecipazione alle

sedute della Giunta Comunale, €& assistito da unicioffdi Segreteria generale posto
funzionalmente alle sue dirette dipendenze.

Art. 3 - La Giunta Comunale

La Giunta Comunale collabora con il Sindaco nelhaimstrazione del Comune.

La Giunta compie gli atti di amministrazione charstano riservati dalla legge al Consiglio e che
non rientrino nelle competenze, previste dalla éegglallo Statuto, del Sindaco, del Segretario
Generale o dei dirigenti delle Aree previsti naliauttura comunale.

Art. 4 - Composizione della Giunta Comunale

La Giunta Comunale € composta dal numero di mepibxiisto dalla normativa vigente, oltre al
Sindaco. Il Sindaco garantisce la rappresentanzgedére all'interno della Giunta nell’entita
fissata dalla legge (art. 1, c. 137, della leggeei2014 e s.m.i).

Art. 5 - Entrata e permanenza in carica della Giuna
Il Sindaco in carica, dopo la proclamazione, nargi successivi nomina con atto scritto i
componenti della Giunta, tra cui un Vice Sindaauali dichiarano in forma scritta I'accettazione
della nomina. Il Sindaco da comunicazione al Cditsiglla nomina degliAssessori e della loro
accettazione nella prima seduta successiva alteoake
La Giunta entra in carica allorché tutti gli Assmsshanno dichiarato in forma scritta

I'accettazione della nomina.

Art. 6 - Obbligo di astensione

| componenti la Giunta competenti in materia diawmistica, di edilizia e di lavori pubblici devono
astenersi dall’esercitare attivita professionalmateria di edilizia privata e pubblica nel temido

da essi amministrato.

Al Sindaco ed agli Assessori € vietato ricoprireairichi e assumere consulenze presso enti ed

istituzioni dipendenti o comunque sottoposti altcolfo e alla vigilanza del comune.

Art. 7 - Compiti degli Assessori

Il Sindaco affida ai singoli Assessori il compito sbvrintendere ad un particolare settore di
amministrazione o a specifici progetti, dando inspudll'attivita degli uffici, secondo gli indirizzi
stabiliti dal Consiglio, dalla Giunta e da esso esho e vigila sul corretto esercizio dell’attivita
amministrativa e di gestione.

Il Sindaco puo altresi incaricare singoli Assesdodompiti particolari.

Il Vice Sindaco sostituisce il Sindaco in casostienza o di impedimento temporaneo e negli altri
casi previsti dalla legge; ne assume le funzioncasi previsti dall’art. 53 del D. Lgs. 18 agosto
2000 n. 267.

Art. 8- Obbligo del segreto
Gli Assessori sono tenuti al segreto d'ufficio édigpetto della normativa sulla riservatezza dati

personali.



Art. 9 - Cessazione dalla carica di singoli Assesso

Le dimissioni dalla carica di Assessore sono presenin forma scritta, al Sindaco che ne cura
'immediata assunzione al Protocollo Generale; esseo irrevocabili ed immediatamente
efficaci. Il Sindaco puo revocare con atto scritanche senza motivazioni uno o piu Assessori,
dandone motivata comunicazione nella prima sedwdeessiva del Consiglio Comunale.

Alla sostituzione dell’Assessore dimissionario prede il Sindaco, dando comunicazione della

nomina e della accettazione nella prima sedutaessoa del Consiglio Comunale.

10- Presidenza, convocazione e ordine del giorno deledute

Il Sindaco stabilisce la data e I'ora della sedfissa I'ordine del giorno e convoca la Giunta.

Le sedute della Giunta sono presiedute dal Sindagocaso di sua assenza o impedimento, dal
Vicesindaco.

La Giunta si riunisce, di norma, una volta la sedina e tutte le volte che il Sindaco lo ritenga
opportuno e necessario.

Il Sindaco puo calendarizzare in giorni ed orassifidella settimana lo svolgimento della Giunta
Comunale rendendolo noto al Segretario Generalglieutiici per quanto di competenza. La
convocazione avviene con ogni mezzo idoneo, ancvedendosi di strumenti telematici.

Nei casi d'urgenza il Sindaco puo disporre la caazione della Giunta anche nella medesima
giornata utilizzando qualsiasi mezzo idoneo allapsc

Le sedute si svolgono, di norma, in presenza; eucgue ammessa, a fronte di particolari
situazioni, la partecipazione a mezzo videoconfeaata remoto di tutti, 0 anche solo di alcuni,
membri della Giunta, compreso il Segretario cometnal

Nell’ordine del giorno sono indicati i distinti ogtli della seduta, costituenti proposte di
deliberazioni, predisposte dai competenti uffiorredate dai pareri previsti dall’art. 49 del DsLg
n. 267/2000.

Le sedute della giunta possono essere interamenterd discussione e non deliberative: in tal

caso non e necessaria la presenza del Segretasin\eengono assunti atti formali.

Art. 11 - Modalita di svolgimento della Giunta
Le sedute della Giunta non sono pubbliche.
Le sedute della Giunta sono presiedute dal Sindatad Vice Sindaco.
La Giunta si riunisce, di norma, presso la sedeicpale. Il Sindaco, o chi ne fa le veci, puo
disporre che la riunione sia tenuta al di fuorialakbde municipale.
Le sedute di Giunta Comunale, potranno validamewiglgersi anche senza la necessaria
contestuale compresenza fisica di tutti i companequali possono intervenire da luoghi diversi,
con modalita audio-videoconferenza o in sola auchoferenza, purché siano rispettatele
seguenti condizioni:
a) che sia possibile, identificare con certezza t@thiggetti partecipanti, regolarel’andamento
dello svolgimento della riunione, costatare e @owre i risultati dellevotazioni;
b) che sia possibile per tutti i partecipanti interivemella discussione, ricevere, visionare 0
trasmettere documenti.
Verificandosi questi requisiti, la Giunta si coresigra tenuta convenzionalmente nella sala della
giunta posta nella sede comunale.
Di tale circostanza il Segretario dara evidenzarelltivo processo verbale, indicando i
nominativi dei componenti di Giunta intervenutiideoconferenza ovvero in audioconferenza.
E dovere degli Assessori, regolarmente convocatgrvenire alle sedute della Giunta
Comunale, oppure giustificare 'assenza. La giicstffione dell’assenza € comunicata al



Sindaco per la verifica della regolare partecipazioll Segretario generale prende nota
dell'assenza e dell'eventuale relativa giustificas.
Possono avvalersi dei sistemi di audio e videogenta anche il Sindaco e il Segretariogenerale.

Art. 12- Astensione obbligatoria dalla seduta

Gli Assessori debbono astenersi dal prendere pallée discussione ed alla votazione di
deliberazioni riguardanti interessi propri e didgrarenti o affini sino al quarto grado.

| componenti della Giunta, il Segretario Generaledipendenti ed i soggetti estranei
al’lamministrazione eventualmente ammessi all'atizaasono tenuti al segreto d’ufficio.

Gli Assessori che si trovino nei casi sopra indjcemmediatamente prima dell'inizio della
trattazione dell’oggetto, si allontanano dalla saavertendone il Segretario Generale per la
registrazione a verbale e non sono computati aeld&lla formazione del numero legale.
L’'obbligo di astensione non si applica ai provveeir normativi o di carattere generale, se non
nei casi in cui sussista una correlazione immediataetta fra il contenuto della deliberazione e
specifici interessi dell’Assessore o di parentffonafino al quarto grado.

Art. 13 - Partecipazione del Segretario Comunale

Il Segretario Generale:

1. partecipa alle riunioni della Giunta con funzioefarenti, consultive e di assistenza e ne cura
la verbalizzazione di cui & responsabile.

2. sottoscrive, assieme al Presidente della sedptayvedimenti assunti;

3. svolge ogni altro compito relativo al corretto edinato svolgimento dei lavori della Giunta

richiesto dalla legge, dallo Statuto e dal presezgelamento.

Art. 14 - Partecipazione di non componenti la Giurda Comunale

| Titolari di Posizione Organizzativa, invitati d8indaco possono essere chiamati a partecipare
alla seduta su oggetti specifici rientranti nethaol competenza e intervengono esprimendo le
loro valutazioni su argomenti che rientrano nedi®Icompetenze.

Sugli argomenti posti in discussione, eccezionatmersu questioni a carattere tecnico- giuridico
o tecnico-scientifico, su decisione del Sindaca) pgsere svolta apposita comunicazione dal
Segretario Generale, dai Titolari di Posizione @igzativa o da altro funzionario del Comune,
ente od organizzazione dipendente, o, sentitadat&j da un esperto esterno.

Il Segretario Generale che partecipa alla Giuntatolari di Posizione Organizzativa e i soggetti
che a vario titolo vi assistono secondo le previstei precedenti commi, sono tenuti al rispetto
del segreto d’ufficio e della normativa sulla Paya

Art. 15 — Apertura della seduta

La seduta e valida se € presente, ovvero collégatanferenza audio e video, la maggioranza dei
componenti in carica, compreso il Sindaco. Gli Assei dichiarano la loro presenza al Segretario
Generale; allorché e raggiunto il numero legal8gretario Generale ne informa il Sindaco.

Se, trascorsa mezz’'ora da quella stabilita nell&vdi convocazione, il numero legale non é stato
raggiunto, il Segretario Generale ne informa ildaico che, accertata 'assenza del numero legale,
dichiara deserta la riunione; in tal caso € comengedatto verbale con l'indicazionedegli
Assessori presenti.

La convocazione puo essere fatta anche con un mempéssaggio telefonico.



Art. 16 - Discussione

Gli oggetti vengono di norma trattati secondo lgusemza dell’iscrizione stabilita dal Sindaco
nell'ordine del giorno. Il Sindaco enuncia l'ogigetda trattare e da lettura della proposta.
L’eventuale illustrazione della medesima é svoléh Sindaco o da altro Assessore relatore,
competente per materia. Aperta la discussioneijniié®o da la parola agli Assessori che ne
facciano richiesta. Durante la discussione ciagkssessore puo presentare al Sindaco proposte
di modifica del testo o emendamenti.

Tutte le proposte, da inserire nell’Ordine del @Gmrdevono pervenire all’attenzione del Sindaco
prima della seduta.

L’approvazione di un emendamento che implichi umeanto di spesa o una diminuzione di
entrata comporta il rinvio della votazione dellaposta ad altra seduta per acquisire agli atti il
parere in ordine alla regolarita contabile da pddkresponsabile di ragioneria, ai sensi e per gli
effetti di cui all'art. 49 del D. Lgs. 18 agosto(®Dn. 267.

L’approvazione di un emendamento implicante unaifitagdione sostanziale della proposta in
discussione comporta il rinvio della votazione agiroposta medesima ad altra seduta, per
acquisire i pareri di cui all’art. 49 del D. Lgs$8 &gosto 2000 n. 267.

Art. 17 - Votazione

La Giunta delibera con la partecipazione alla naeidella maggioranza dei componenti in carica,
compreso il Sindaco.

La votazione puo essere palese o0 segreta.

La votazione di norma e palese e si effettua, ereltsone di chi presiede la seduta, per appello
nominale o per alzata di mano. Gli Assessori clebidiano di astenersi dal voto si computano
nel numero necessario a rendere valida la sedat&om nel numero dei votanti.

La votazione segreta ha carattere eccezionalene yimposta dal Presidente, di norma, quando
si tratta di discutere e deliberare su questioai@mportino apprezzamenti su qualita personali,
attitudini, meriti e demeriti di persone.

La votazione segreta ha luogo con il sistema delleede segrete. Nel sistema di votazione per
schede segrete:

a) se si tratta di approvare o respingere una propibsiato sara dato scrivendo "si" oppure "no"
sulla scheda;

b) se si tratta di nominare persone, il voto sara gatizando sulla scheda il cognome o, in caso
di omonimia, anche il nome di colui a favore dedlgusi intende votare;

c) chi intende astenersi consegna scheda bianca,

d) chi non consegna alcuna scheda viene considerasenqte e non votante, pur concorrendo
alla formazione del numero legale; ¢

e) le schede bianche, quelle nulle e quelle non lelggitincorrono alla formazione del numero
dei votanti; subito dopo la verifica del risultééoschede vengono distrutte.

Nel caso in cui I'intera riunione, ovvero la paigazione di alcuni componenti la Giunta, sia
svolta in modalita alternativa di video e/o audionierenza, i singoli voti sono trasmessi
direttamente al Segretario generale via mail anégsaggio.

Art. 18 — Approvazione delle proposte.

La proposta si intende approvata se ottiene la megyza dei voti dei componenti presenti. In
caso d'urgenza, la Giunta delibera, motivandoimriediata eseguibilita delle deliberazioni ai
sensi dell’art. 134 del D.Lgs 18.08.2000 n. 267.

Art. 19 - Processo verbale

Di ogni seduta, il Segretario Generale coadiuvatiUfficio di Segreteria, redige il processo
verbale. Il processo verbale, sottoscritto dal iHezge e dal Segretario Generale, deve indicare:
a) I'oggetto della proposta in discussione, il gmre I'ora di inizio della seduta, il luogo di



svolgimento della seduta, i nomi degli Assessoeispnti all’appello di apertura e I'annotazione
degli Assessori giunti posteriormente e di quéik si sono allontanati;

c) gli eventuali interventi con i nomi di coloro charimo partecipato alla discussione e le
dichiarazioni espressamente dettate a verbalardglle Assessore, che sottoscrivera il testo;

d) il numero dei voti favorevoli e contrari in ognistadi votazione, precisando coloro che, pur
fisicamente presenti, non hanno partecipato altazione nonché, nelle votazioni palesi, gli
astenuti.

Art. 20 - Raccolta delle deliberazioni

Nell'ambito e con le tempistiche del processo dndterializzazione degli atti amministrativi,
all'interno della procedura informatica di protdooé gestione documentale in uso presso I'Ente
sara conservato in apposita raccolta con numerazimyressiva annuale I'originale informatico
delle deliberazioni votate ed approvate.

Tale raccolta, comprensiva degli allegati e de#etwale fascicolo del procedimento istruttorio

sara conservata su supporto informatico immodifiea®condo le indicazioni di AGID.

Art. 21 - Pubblicazione delle deliberazioni e lordrasmissione

Tutte le deliberazioni della Giunta sono pubblicaitediante affissione all’Albo Pretorio online,

per quindici giorni consecutivi, salvo specifichspbsizioni di legge.

Contemporaneamente alla pubblicazione all’Albo é&tret sono altresi pubblicate sul sito web
istituzionale del Comune nell’apposita sezione “Amistrazione Trasparente” e comunicate, in
elenco, ai Capigruppo consiliari.

Art. 22 - Entrata in vigore
Il presente Regolamento entra in vigore con I'efi@lita della deliberazione che lo approva.
Esso andra a sostituire ogni altra disposizion€&Cdehune di Verzuolo previgente in materia.



